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Положение  

о порядке проведения итоговой аттестации слушателей 
 

1. Общие положения 
1.1. Положение о порядке проведения итоговой аттестации слушателей 

(далее – Положение) определяет порядок проведения итоговой аттестации по 
дополнительным профессиональным программам (программам повышения 
квалификации и программам профессиональной переподготовки) реализуемым  
Обществом с ограниченной ответственностью «Профессиональное образование 
21 века» (далее – ООО «Профессиональное образование 21 века»). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 
– Федеральным законом от 29.12.2012. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее – ФЗ «Об образовании»); 
– Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам»; 

– Уставом и иными локальными нормативными актами. 
1.3. Дополнительное профессиональное образование осуществляется 

посредством реализации дополнительных профессиональных программ 
(программ повышения квалификации и программ профессиональной 
переподготовки) (далее – программы ДПО). 

1.4. В срок освоения дополнительной профессиональной программы 
входит итоговая аттестация. Итоговая аттестация слушателей, завершающих 
обучение по дополнительной профессиональной программе, является 
обязательной. 

1.5. Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и 
уровня освоения слушателями образовательной программы. 

1.6. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности 
и независимости оценки качества подготовки слушателей. 

1.7. Итоговая аттестация проводится с применением дистанционных 
образовательных технологий и электронного обучения (далее – ДОТ и ЭО). 

 
 
 
 

2. Формы проведения итоговой аттестации 



2.1. Дополнительные профессиональные образовательные программы 
самостоятельно разрабатываются ООО «Профессиональное образование 21 
века». 

2.2. Итоговая аттестация слушателей по программам профессиональной 
переподготовки может состоять из одного или нескольких аттестационных 
испытаний (итоговый экзамен (в форме тестирования) и/или итоговая 
аттестационная работа). 

2.3. Реализация программ повышения квалификации завершается 
итоговой аттестацией в виде тестирования, выполнения итоговой работы. 

2.4. Конкретные требования к результатам освоения дополнительных 
профессиональных образовательных программ, формы проведения итоговых 
аттестационных испытаний, условия и сроки выполнения итоговых 
аттестационных работ (при наличии), критерии и параметры оценки 
результатов сдачи итоговых зачетов/экзаменов и защиты итоговых 
аттестационных работ (при наличии) устанавливаются в соответствующей 
образовательной программе 

2.5. Объем времени аттестационных испытаний, входящих в итоговую 
аттестацию слушателей, устанавливается учебными планами. 

2.6. Форма и условия проведения аттестационных испытаний при 
освоении дополнительных профессиональных образовательных программ, 
входящих в итоговую аттестацию, доводятся до сведения слушателей в начале 
реализации программы. 

2.7. Дата и время проведения итоговой аттестации устанавливается ООО 
«Профессиональное образование 21 века» и доводятся до сведения слушателей. 

 
3. Порядок проведения итоговой аттестации 

3.1. Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой уровня их 
подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов 
промежуточной аттестации. 

3.2. Допуск к выполнению работ в рамках итоговой аттестации 
осуществляется только после выполнения учебного плана дополнительной 
профессиональной программы в полном объеме (после того, как приняты все 
практические, симуляционные и иные работы, выполненные в рамках текущей 
и промежуточной аттестации). 

3.3. Итоговая аттестация при реализации программ профессиональной 
переподготовки. 

3.3.1. Слушатели, осваивающие программы профессиональной 
переподготовки, при сдаче итогового экзамена (в форме тестирования), 
выполнении итоговой аттестационной работы должны показать свою 
способность и умение, опираясь на полученные знания, сформированные 
умения, профессиональные компетенции, самостоятельно решать на 
современном уровне задачи своей профессиональной деятельности, 
профессионально излагать специальную информацию, аргументировать и 
защищать свою точку зрения. 



3.3.2. Тематика итоговых аттестационных работ определяется ООО 
«Профессиональное образование 21 века». Слушателю предоставляется право 
выбора темы итоговой аттестационной работы или слушатель может 
предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее разработки. 
Тематика итоговой работы может быть сформирована руководителями 
предприятий и организаций, направляющих слушателей на обучение, а также 
лицом, непосредственно работающим со слушателем (руководителем 
организации, отдела, цеха, мастером и т.п.). 

Тематика итоговых аттестационных работ должна соответствовать 
содержанию программы профессиональной переподготовки. 

Слушатели самостоятельно выполняют итоговую аттестационную работу 
и отправляют на проверку. Итоговая аттестационная работа проверяется и 
принимается, либо возвращается на доработку, если в ходе проверки будут 
установлены замечания. Слушатель должен исправить работу в соответствии с 
замечаниями и отправить на проверку.  

3.3.3. Дата и время проведения итогового экзамена (в форме 
тестирования), время сдачи на проверку итоговой аттестационной работы по 
программам профессиональной переподготовки устанавливаются ООО 
«Профессиональное образование 21 века» и доводится до сведения 
выпускников не позднее, чем за 30 дней до первого итогового аттестационного 
испытания. 

3.3.4. Результаты проверки итоговых аттестационных работ и итоговых 
экзаменов (в форме тестирования) объявляются слушателю не позднее 
следующего после проверки дня. 

3.4. Итоговая аттестация при реализации программ повышения 
квалификации. 

3.4.1. Оценочные средства для проведения итоговой аттестации по 
программам повышения квалификации, а также критерии оценки знаний 
слушателей по результатам проведения итоговой аттестации разрабатываются 
преподавателями соответствующей программы и утверждаются руководителем 
ООО «Профессиональное образование 21 века». 

3.4.2. Предусмотренный конкретной программой вид аттестационного 
испытания может проводиться педагогическим работником. 

3.4.3. Итоговая аттестация по программам повышения квалификации 
проводится в соответствии с процедурой проведения конкретного 
аттестационного испытания, предусмотренного образовательной программой. 

3.5. Слушатели могут сразу пройти повторное тестирование, если 
результат первого тестирования был неудовлетворительным, либо в случае, 
если слушатели не проходили итоговую аттестацию (в форме тестирования). 

После успешного прохождения итоговой аттестации слушателям 
автоматически приходит сообщение о том, что они могут заказать документ о 
квалификации. 

3.6. Для слушателей из числа лиц с ограниченными возможностями 
здоровья итоговая аттестация проводится с учетом особенностей 



психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния 
здоровья. 

3.7. Слушателям, успешно освоившим дополнительную 
профессиональную программу и успешно прошедшим итоговую аттестацию, 
выдаются документы о квалификации (удостоверение о повышении 
квалификации или диплом о профессиональной переподготовке 
установленного образца) с регистрацией сведений в ФИС ФРДО. 

3.8. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим 
на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об 
обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно установленному 
ООО «Профессиональное образование 21 века». 

3.9. Особенности проведения итоговых аттестационных испытаний с 
применением ДОТ и ЭО определяется локальным нормативным актом ООО 
«Профессиональное образование 21 века». 

 
4. Критерии оценки освоения обучающимися дополнительной 

профессиональной программы 
4.1. По результатам любого из видов итоговых аттестационных 

испытаний, включенных в итоговую аттестацию, выставляются отметки по 
двухбалльной («удовлетворительно» («зачтено»), «неудовлетворительно» («не 
зачтено») или четырехбалльной системе («отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 

В случае проведения тестирования для положительного результата 
(зачета) слушателю необходимо набрать 75 и более процентов за правильно 
выполненные задания.  

4.2. При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, 
умений и знаний слушателей и выставлении отметки используется аддитивный 
принцип (принцип «сложения»): 

– отметка «неудовлетворительно» выставляется слушателю, не 
показавшему освоение планируемых результатов (знаний, умений, 
компетенций), предусмотренных программой, допустившему серьезные 
ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий, не 
справившемуся с выполнением итоговой аттестационной работы; 

– отметку «удовлетворительно» заслуживает слушатель, показавший 
частичное освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
предусмотренных программой, сформированность не в полной мере новых 
компетенций и профессиональных умений для осуществления 
профессиональной деятельности, знакомый с литературой, публикациями по 
программе. Как правило, отметка «удовлетворительно» выставляется 
слушателям, допустившим погрешности в итоговой аттестационной работе; 

– отметку «хорошо» заслуживает слушатель, показавший освоение 
планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных 
программой, изучивших литературу, рекомендованную программой, способный 
к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего 
обучения и профессиональной деятельности; 



 – отметку «отлично» заслуживает слушатель, показавший полное 
освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
всестороннее и глубокое изучение литературы, публикаций; умение выполнять 
задания с привнесением собственного видения проблемы, собственного 
варианта решения практической задачи, проявивший творческие способности в 
понимании и применении на практике содержания обучения. 
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